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PENGENALAN KEPADA SISTEM MYLATIHAN JPPM

02 CEETD

PERANAN PENGGUNA

PERANAN PENTADBIR NEGERI

PERANAN PENTADBIR SISTEM

05 PANDUAN PENGGUNA

TATACARA PENGGUNAAN SISTEM MYLATIHAN



LATIHAN




OBJEKTIF

L)

DATA DAN MAKLUMAT

Sistem MyLatihan adalah platform bagi
pengumpulan data berpusat

™
0

(0!

KURSUS

REKOD

1. Merekod kehadiran berkursus ““

anjuran Jabatan dan agensi luar
dengan pengesahan oleh
pentadbir negeri dan pentadbir
sistem setelah disemak

Panggilan berkursus secara atas
talian bagi kursus anjuran Jabatan

2. Menjana laporan kehadiran
berkursus bagi tahun semasa
dan tahun sebelumnya



e
N\ DEFINISI

LATIHAN

“Latihan” adalah ditafsirkan sebagai proses
_;!, pemindahan ilmu pengetahuan bertujuan s

I_ATI AN menambah pengetahuan, kemahiran dan sikap

yang bersesuaian untuk memenuhi keperluan

dan tuntutan semasa dalam organisasi.

la meliputi konvensyen, kursus, bengkel/retreat,
makmal (lab), seminar/taklimat, kolokium, forum,
simposium, lawatan  rasmi/korporat/sambil
belajar, klinik kaunseling dan program lain yang
memenuhi definisi latihan

\ Pekeliling Perbendaharaan Malaysia PK 7.3 I

’_



PERANAN PENGGUNA

KURSUS LAPORAN

INDIVIDU

MENYEMAK JUMLAH LATIHAN,
HARI DAN MASA YANG TELAH
DIPERUNTUKKAN BAGI TAHUN
SEMASA DAN TAHUN-TAHUN
SEBELUMNYA

ANJURAN JABATAN

MELIHAT KURSUS YANG TELAH
DICALONKAN

ANJURAN AGENSI LUAR

BOLEH MEREKOD MAKLUMAT KEHADIRAN
BERKURSUS DI DALAM SISTEM
(PERLU PENGESAHAN PENTADBIR
NEGERI/PENTADBIR SISTEM)




PERANAN PENTADBIR NEGERI

PENGARAH

BAHAGIAN/NEGERI

PERANAN PENGGUNA

PENTADBIR NEGERI = PENGARAH NEGERI

PENTADBIR NEGERI MEMPUNYAI PERANAN SEPERTI PENGGUNA
BIASA

KURSUS

N

. PENTADBIR NEGERI BERPERANAN MENGESAHKAN

KURSUS/LATIHAN ANJURAN AGENSI LUAR BAGI NEGERI
MASING-MASING

. MENCALONKAN PESERTA KURSUS ANJURAN JABATAN

KEPADA KAKITANGAN MASING-MASING

LAPORAN

1.

PENTADBIR NEGERI BOLEH MENYEMAK JUMLAH LATIHAN,
HARI DAN MASA YANG TELAH DIPERUNTUKKAN BAGI TAHUN
SEMASA DAN TAHUN-TAHUN SEBELUMNYA BAGI KAKITANGAN
NEGERI MASING-MASING

. PENTADBIR NEGERI BOLEH MENYEMAK REKOD KAKITANGAN

YANG BELUM MENGISI BORANG PENILAIAN KURSUS DAN
BOLEH MENILAI KEBERKESANAN KURSUS BAGI KAKITANGAN
NEGERI MASING-MASING



PERANAN PENTADBIR SISTEM

PERANAN PENGGUNA  ® ¢ KURSUS

PENTADBIR SISTEM MEMPUNYAI l 1. PENTADBIR SISTEM

PERANAN SEPERTI PENGGUNA BERPERANAN MENGESAHKAN
BIASA KURSUS/LATIHAN ANJURAN
AGENSI LUAR BAGI SEMUA
BAHAGIAN/NEGERI DI JPPM
PENTADBIR SISTEM
BERPERANAN MENDAFTAR

2.
KURSUS/LATIHAN ANJURAN
JABATAN BAGI SEMUA
KAKITANGAN
—_— 3. PENTADBIR KURSUS
BERPERANAN MENCALONKAN
. PESERTA BAGI KURSUS
ANJURAN JABATAN
e LAPORAN
1. PENTADBIR SISTEM BOLEH MENYEMAK JUMLAH LATIHAN, HARI DAN MASA

MENYELENGGARA
PENTADBIR SISTEM MEMPUNYAI
PERANAN MENYELENGGARA YANG TELAH DIPERUNTUKKAN BAGI TAHUN SEMASA DAN TAHUN-TAHUN
MAKLUMAT SEMUA KAKITANGAN SEBELUMNYA BAGI SEMUA KAKITANGAN
DAN SISTEM 2. PENTADBIR NEGERI BOLEH MENYEMAK REKOD KAKITANGAN YANG BELUM

MENGISI BORANG PENILAIAN KURSUS DAN REKOD PENILAIAN
KEBERKESANAN KURSUS BAGI SEMUA KAKITANGAN



TATACARA LOG MASUK

LAYARI WWW.MYLATIHAN.ROS.GOV.MY

SISTEM
PENGURUSAN
LATIHAN JPPM

LOG MASUK SISTEM MENGGUNAKAN ID PENGGUNA IAITU
NO. KAD PENGENALAN

BAGI PENGGUNA BARU, KATA LALUAN SEPERTI ID
PENGGUNA

MASUKKAN CAPTCHA SEBAGAI PENGESAHAN
KESELAMATAN

BERJAYA MASUK KE DALAM SISTEM PENGGUNA

0
. D
.
Q0000000

ID PENGGUNA KATA LALUAN PENGESAHAN BERJAYA LOG SILA TUKAR KATA LALUAN
KESELAMATAN MASUK! SETELAH LOG MASUK KALI

PERTAMA

DISCLAIMER:




2. MODUL KURSUS LATIF X MODUL PENGURUSAN & % @ preve leather seat - Goo: X I preve - CARBI DECO El @ Mylatihan JPPM £ Zimbra: Inbox X @ CAPTCHA SEBAGAI - Go: X

< C A Notsecure | mylatihan.ros.gov.my/v2.php

SISTEM
PENGURUSAN
LATIHAN JPPM

MASUKKAN
NO.KAD PENGENALAN

890331775079

MASUKKAN KATA LALUAN

TAIP SEMULA CAPTCHA

LOG MASUK

f oA ) msa nram B




2. MODUL KURSUS LATIE X MODUL PENGURUSAN F X @ preve leather seat - Goo:. X I preve - CARBI DECO . @ atihan J| bl (2 Zimbra: Inbox X | NewTab X + - X

ARIS BIN ABDUL
& Dashboard Pengguna Umum /

RAHMAN ~

@ Utama 1 Kursus Belum Disahkan 8 Kursus Tahun 2020 0 Kursus Tahun 2018
= Kursus >

I Laporan > ontoh Carta Pie

A Apnl May June

mE B g 0o ua & @ D [ R AT M n2av B

i




LATIHAN




TATACARA SEMAK KURSUS

LAYARI WWW.MYLATIHAN.ROS.GOV.MY

@ Sistem Pengurusan Latihan JPPM =

LOG MASUK SISTEM & KHAIRUNNISA BINTE
MENGGUNAKAN ID PENGGUNA AR
IAITU NO. KAD PENGENALAN @ tama Show 10+ entres

KLIK TAB KURSUS > SENARAI = Kursus v

KU RSUS Senarai Kursus
Permohonan Bil © Kod Kursus Nama Kursus

REKOD KURSUS BAGI TAHUN
SEMASA AKAN DIPAPARKAN

LOG MASUK KLIK TAB KLIK SENARAI REKOD DI
KURSUS KURSUS PAPARAN

Kursus / B Rekod Kursus KHAIRUNNISA BINTI FAHRO ROZI Bagi Tahun: 2020




@ Sistem Pengurusan Latihan JPPM =

& KHATRUNNISA BINTI

Kursus / B Rekod | 5K I FAHR! 3agi Tahun: 2020 Q PAPARAN KURSUS TAHUN SEMASA

FAHRO ROZI ~

@ Utama Show | 10 ¢ | entries

i= Kursus >

I Laporan » Tarikh

Bil 7 Kod Kursus Nama Kursus Status Kursus Anjuran Mula
Mo data available in table

Bil Kod Kursus Nama Kursus Status Kursus Anjuran Tarikh
Mula

Showing 0 to 0 of O'entries

@ Sistem Pengurusan Latihan JPPM =

o

& KHAIRUNNISA BINTI

FAHRO ROZI ~ Kursus / B R (HAIRUNNISA BIR I Bagi Tahun: 2020

@ Utama Show 10 ¢ entries

-

KLIK TAB KURSUS

KLIK SENARAI KURSUS  Senarai Kursus
Permohonan Bil © Kod Kursus Nama Kursus

Copyright € Unit Latihan JFPM 2020




TATACARA PERMOHONAN TAMBAH KURSUS

LAYARI WWW.MYLATIHAN.ROS.GOV.MY

@ Sistem Pengurusan Latihan JPPM =

LOG MASUK SISTEM P ——
V| MENGGUNAKAN ID PENGGUNA AHROROzL
IAITU NO. KAD PENGENALAN ama shon 0.+ enes

Kursus / B Senarai Permohonan KHAIRUNNISA BINTI FAHRO ROZI

+ Tambah Kursus

V]| KLIK TAB KURSUS > PERMOHONAN

V]| KLIK TAMBAH KURSUS

LOG MASUK KLIK TAB KLIK KLIK TAMBAH
KURSUS PERMOHONAN KURSUS

L y



@ Sistem Pengurusan Latihan JPPM =

-
o

& KHAIRUNNISA BINTI Kursus / BB Senarai Permohonan K

FAHRO ROZI ~
@ Utama Show 10 # | entries
= Kursus > + Tambah Kursus

Senarai Kursus

Permchonan Nama Kursus Status Kursus Anjuran

ls | aporan » No data available in table

Nama Kursus Status Kursus Anjuran
Showing 0 to O of 0 entries

& KHAIRUNNISA BINTI

FAHRO ROZI ~ Kursus / BB 3 nohonan KHAIRUN?

@ Utama Show | 10 entries

KLIK TAB KURSUS Bl i + Tambah Kursus Q KLIK TAMBAH KURSUS

Senarai Kursus

’ KLIK PERMOHONAN Permohonan Bil 1 Nama Kursus




Kursus / Daftar Kursus Individu

Perhatian! Medan bertanda * adalah mandatori. Q ISIKAN MAKLUMAT BERKAITAN

Maklumat Kursus
Bahagian/MNegeri * WILAYAH PERSEKUTUAN PUTRAJAYA/WILAYAH PERSEKUTUAN PUTRAJAYA

Program Latihan * -- Sila Pilih -- v

Anjuran -- Sila Pilih -- ¥ Jika Lain-Lain

MNama Kursus *

Tempat Kursus *
e

Tarikh Mula * i Tarikh Tamat *

Masa Mula Masa Tamat

Catatan

Dokumen Sokongan
Tentatif Kursus Choose File | No file chosen

Sijil Choose File | No file chosen
Dokumen Sokongan Choose File | No file chosen

Hantar || Semula | Kembali

KLIK HANTAR DAN TUNGGU PENGESAHAN
PENTADBIR UNTUK MELULUSKAN

e== P/S: SELEPAS DILULUSKAN, KURSUS BERIKUT AKAN DIPAPARKAN DI MAIN INTERFACE PENGGUNA —_______




TATACARA MENJANA LAPORAN

LAYARI WWW.MYLATIHAN.ROS.GOV.MY

LOG MASUK SISTEM
V| MENGGUNAKAN ID PENGGUNA
IAITU NO. KAD PENGENALAN

V| KLIK LAPORAN > LAPORAN INDIVIDU

M PILIH TAHUN LAPORAN DAN REKOD
AKAN DIPAPARKAN

LOG MASUK KLIK TAB KLIK LAPORAN PILIH TAHUN
LAPORAN INDIVIDU DAN REKOD DI
PAPARAN

L y



@ Sistem Pengurusan Latihan JPPM =

& KHAIRUNNISA BINTI
FAHRO ROZI ~

@& Utama

= Kursus

s Laporan

Laporan Individu KHAIRU » BINTI FAHRO ROZI

¢ entries

Maklumat Pengguna Kategori Pengguna Tempat Bertugas

INTI FAHRO ROZI PENGGUNA UMUM
NM IA IBU PEJABAT

Maklumat Pengguna Kategori Pengguna Tempat Bertugas

jing 1 to bof 1 entries

& KHAIRUNNISA BINTI

[ ividu KHAIRUNNISA BIN AHRO ROZ
FAHRO ROZI ~ Laporan Individu KHAIRUNNISA BINTI FAHRO ROZI

-

@ Utama Show 10 & | entries

= Kursus Maklumat Pengguna

KHAIRUNNISA BINTI FAHRO ROZI
28145468

KLIK LAPORAN I Laporan

KLIK LAPORAN INDIVIDU oran In

Maklumat Pengguna




Laporan Individu KHAIRUNNISA BINTI FAHRO ROZI

Show | 10 ¢ entries Search:

Bil ' Maklumat Pengguna Kategori Pengguna Tempat Bertugas Status Pengguna

KHAIRUNNISA BINTI FAHRO ROZI PENGGUNA UMUM

Negeri : WILAYAH PERSEKUTUAN PUTRAJAYA BERTUGAS DI JPPM
920328145468

Cawangan : JABATAN PENDAFTARAN PERTUBUHAN MALAYSIA IBU PEJABAT
Bahagian : WILAYAH PERSEKUTUAN PUTRAJAYA

Bil Maklumat Pengguna Kategori Pengguna Tempat Bertugas Status'Pengguna

Showing 1 to 1 of 1 entries

Search:

Status Pengguna

BERTUGAS DI JPPM PKELI\Il'é IGKL?Nl\'IA‘
3l PEJABAT

Status Pengguna

Copyright € Unit Latihan JRPM 2020




TAHUN KURSUS

Tahun: 3020 T

Hantar || Reset Q PILIH TAHUN DAN KLIK HANTAR




Laporan / #= Laporan Individu Keseluruhan

MAKLUMAT INDIVIDU
Nama Pegawal KHAIRUNNISA BINTI FAHRO ROZI
No KP 820328145468
Jawatan / Gred PENOLONG PENGARAH/Gred 41
Bahagian VILAYAH PERSEKUTUAN PUTRAJAYA

Muatturun laporan irdi".fidu:: Q KLIK IKON MUAT TURUN JIKA PERLU

Kembali

SENARAT KURSUS DIHADIRI TAHUN 2020

Show 10 ¢ entries

Bil * Nama Kursus

Bil  Nama Kursus

Showing 0 to 0 of 0 entries

Saarch:

Tarikh Tarikh
Status Kursus Anjuran Mula Akhir Aktiviti

No data available in table

Status Kursus Anjuran Tarikh Aktiviti
Akhir

Previous | Next



PERTANYAAN LANJUT

HUBUNGI

CIK NUR AMIRAH BINTI ZAINI
UNIT LATIHAN, SEKSYEN SUMBER MANUSIA
TALIAN:
03-88702666
EMEL.:
n amirah.ros@moha.gov.my

ATAU

2 o 2& PENTADBIR SISTEM

TALIAN:
03-88702662
EMEL:

LATI HAN mylatihan.ros@moha.gov.my
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